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Bevezetés

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szol6 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §.-ban
foglalt kovetelmények figyelembe vételével rogzitse a Filharménia Budapest
Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Intézmény) kozbeszerzési eljarasai:

e ¢|0készitésének,

e lefolytatasinak,

® belso ellendrzésének
felel0sségi rendjét, az Intézmény nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont
személyek, szervezetek felel0sségi korét, a beszerzési eljardsok dokumentaldsi rend;jét,
ezen belill kiillonosen az eljards sordn hozott dontésekért felelos személy(eke)t,
illetdleg testiileteket.

A szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény (mint Ajanlatkérd) altal
lefolytatott azon kozbeszerzési eljardsokra, melyeket az Intézmény barmely
koltségvetésében megjeleld forrasa terhére valosit meg. Ezen feliil a szabalyzat hatdlya
kiterjed azon beszerzésekre, melyekre az Intézmény a kozbeszerzés szabalyait
onkéntesen alkalmazza.

Kozremukodo személyek

Annak érdekében, hogy biztositsuk a Kbt. 8. § (1) bekezdésben megkovetelt
kozbeszerzési szakértelmet, a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésében a felhivasok,
hirdetmények elkészitésében és az eljardsok mds szakaszaiba alkalmanként kiilso
hivatalos kozbeszerzési tandcsado segitségét vessziik igénybe. A tandcsado feladata a
kozbeszerzési eljards szabdlyszertis€égének és szakmai szinvonaldnak a biztositdsa,
szakértelmével segiti az Intézmény kozbeszerzési eljardsainak a lefolytatasat az eljarés
elOkészitésétdl egészen az eljards befejezéséig.

Az Intézmény altal kinevezett kozbeszerzési ligyintéz0 feladata a kozbeszerzési
eljarasok, cselekmények soran keletkez6 valamennyi dokumentum rendszerezése,
Orzése és az illetékes személyeknek, illetve szerveknek a Kbt.-ben rogzitett
hataridében torténd megkiildése.

A Kbt. 8. § (1) bekezdésben megfogalmazott elveket szem eldtt tartva, az egyes
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa eldtt 3 tagbol allo kodzbeszerzési bizottsagot
hozunk 1étre, melynek tagjait az Intézmény igazgatdja nevezi ki (A kozbeszerzési
eljards meginditasit elrendeld igazgat6i hatdrozat minta jelen szabdlyzat 1. szdmu
melléklete). A bizottsdgban 1 f6 gazdasagi szakember, 1 f0 kozbeszerzési szakember



¢és 1 f6 legaldbb kozépfoku végzettségli, az adott beszerzés teriiletén miiszaki, szakmai
gyakorlattal rendelkez6 szakember miikodik kozre.
A kozbeszerzési bizottsag egyben a birdlo bizottsagi feladatokat is ellatja.

A 3 tagbol all6 bizottsag elnokét, a 3 tag koziil, az Intézmény igazgatdja nevezi ki.

A dokumentici6 0Osszedllitisdhoz, illetve az eljards tovdbbi szakaszaiba sziikség
esetén, melyrdl a kozbeszerzési bizottsdg elndke javaslatira az Intézmény igazgatdja
hatdroz, az adott kozbeszerzés targydval kapcsolatban megfeleld szakértelemmel bir
kiils6 szakember segitségét vessziik igénybe, mindenkor iigyelve a Kbt. 10.§-ban
foglalt Osszeférhetetlenségi elvekre is. A kozremiikodd szakember dontési jogkorrel
nem, csak tandcsadési és véleményezési jogkorrel rendelkezik.

A kozbeszerzési eljards sordan az Intézmény részérdl az eljardsban kozremiikodo,
illetve az  eljardsba  bevonni  kivdnt személyektdl megkoveteljik az
,osszeférhetetlenségi nyilatkozat” aldirdsat. (a nyilatkozat minta, jelen szabdlyzat 2.
szamu melléklete)

I. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének rendje

A kozbeszerzések tervezése

Az Intézményiink minden év 4prilis 15-1g elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési
tervét, az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, a beszerzési igények és a
rendelkezésre all6 anyagi fedezet ismeretében. A beszerzési igényeket valamennyi
szervezeti egység felelos vezetdje legkésObb minden €év marcius 1-ig koteles
Osszeéllitani az adott évre, és a gazdasagi vezetd részére irasban atadni.

A kozbeszerzési terv nem jelenti a tervben szereplo kozbeszerzések kotelezd
lefolytatdsat, illetve a kdzbeszerzési terv elkésziilte eldtt is lehet kozbeszerzési eljarast
lefolytatni, amelyet késobb a tervben szerepeltetni kell. A tervben nem szerepld
kozbeszerzési eljardsokat, tovdbba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
eljarasokat is le lehet folytatni, ha elére nem lathat6 beszerzési igény vagy egyéb
valtozds meriil fel. Ebben az esetben a kozbeszerzési tervet modositani kell az igény
vagy a véltozas felmeriilésekor, a modositas okdnak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait meg kell kiildeni az NFM
(Nemzeti Fejlesztési Minisztérium) részére is a kozbeszerzes.ellenorzes @nfm.gov.hu
cimre elektronikus formaban.

A kozbeszerzési terv modositasardl szold tajékoztatoval egyidejiileg, a modositis
indokairdl is tdjékoztatni kell az NFM-t 3 munkanapon beliil.

A kozbeszerzé€si terven tilmenden, negyedévente statisztikai adatszolgéltatast vagyunk
kotelesek teljesiteni az NFM felé a folyamatban 1évo és az el6z6 tajékoztatds oOta



befejezett kdzbeszerzési eljarasainkrol é€s a megkotott, a rendelet hatdlya ala tartozé
szerzddéseinkrol.

A tdjékoztatdst formai €s tartalmi szempontb6l a nemzeti fejlesztési miniszter
tdjékoztatasa alapjan kell elkésziteni.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa (becsiilt érték)

A kozbeszerzési eljards meginditasa elott meg kell hatdrozni a kozbeszerzés becsiilt
értékét. A becsiilt ért€k meghatdrozasahoz a Kbt. 35.; 36.; 37.; 38.; 39. paragrafusai
adnak eligazitast. A becsiilt ért€k meghatdrozasa sordn szintén figyelembe kell venni a
Kbt. 40. §-aban szereplo rendelkezéseket is. A becsiilt érték meghatirozdsa, az adott
beszerzést 1gényl0 szervezeti egység, vagy a miszaki leirdst készitd személy
adatszolgaltatdsa alapjén, a kozbeszerzési tanacsado feladata.

Megfelelo eljaras kivalasztasa

A becsiilt érték €s a kozbeszerzés targydnak a meghatdrozésa utén ki kell vilasztani a
megfelelo kozbeszerzési eljaras fajtat.

A kozbeszerzési eljarasok fajtai:

Nyilt

Meghivésos

Térgyaldsos (csak a torvény dltal megengedett esetekben lehet alkalmazni)
Versenyparbeszéd

Keretmegallapodasos

Ertékhatar szerint:
kozosségi értékhatart elérd értékii beszerzések
nemzeti ért€khatart eléro értékii beszerzések (nemzeti altaldnos egyszerti eljaras)

A kozbeszerzési eljaras targyai:
arubeszerzés

épitési beruhdzas

épitési koncesszid

szolgéltatas megrendelése
szolgéltatasi koncesszio

A megfeleld kozbeszerzési eljards fajtajanak a kivdlasztasa a rendelkezésére bocsatott
informdciok alapjan a kozbeszerzési tandcsado feladata.

I1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

IL./A
Intézményiink részére 2011. aprilis O1. t6l a 46/2011. (I11.25) szami Korm.rendelet



(tovdbbiakban: Rendelet) szabdlyozza a kozbeszerzési eljarasok kozponti ellendrzését
¢és engedélyezését.

A Rendelet 3. § -a értelmében. kozbeszerzéseink megkezdését megelézden, a Rendelet
4. §-4dban foglaltak szerint, a nemzeti fejlesztési miniszter hozzdjarulasit kotelesek
vagyunk kérni.

A kozbeszerzési eljardas meginditdsa el6tt 15 munkanappal a Rendelet 1. szamu
melléklete szerinti eldterjesztést vagyunk kotelesek az NFM-nek benytjtani, melyhez
mellékelni kell az elokészitett, a Kbt. és a hirdetmény-mintdk szerinti minden elemet
tartalmazo, kovetkezd kozbeszerzési dokumentumokat:

a) ajanlat(tétel)i/részvételi felhivas és dokumentécid, két szakaszbol allo
eljarasban mindkét szakasz tekintetében,
b) 1ddszakos eldzetes tdjékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett

meghivdsos vagy targyaldsos eljards esetén az a) pontban foglaltak
mellett az id6szakos eldzetes tdjékoztatot tartalmazé hirdetményt is,

c) elomindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos vagy targyaldsos
eljaras esetén az eldmindsitési hirdetményt is, ilyen esetben a részvételi
¢s ajanlattételi felhivasokat és dokumenticidkat csak a konkrét
kozbeszerzési eljaras megkezdése elott kell megkiildent,

d) dinamikus beszerzési rendszer iratait,

e) hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards esetén a Kozbeszerzési
Dontobizottsag elnokének kiilldendd indokolast,

f) a keretmegéllapoddsos eljaras masodik szakaszat kezdeményez0 iratot.

A fentieken tilmenden a kodzbeszerzés fedezeteként meghatarozott ellenértékrdl — a
fedezetigazolast is csatolni kell az eldterjesztéshez.

A nemzeti fejlesztési miniszter hozzajarulasa hianyaban a kozbeszerzési eljaras
nem kezdheté meg.

II/B
A kozbeszerzési eljaras altaldnos elvként az ajinlati, illetve ajinlattételi felhivas
megkiildésével kezdddik, €s a szerzodéskotéssel zarul le.

A kozbeszerzési eljaras a kovetkezd 1épésekbal épiil fel:
A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitése

Az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentacid elkészitése
Hirdetmények elkészitése és feladdsa

Sziikség esetén helyszini bejards, konzultacio tartdsa
Ajanlatok bontédsa

Ajanlatok érvényességének vizsgalata

Az ajanlatok elbirdldsa

Eredményhirdetés



Szerz6déskotés

A kozbeszerzési muszaki leiras:

Szem elOtt tartva a torvény 1 §-a altal megkovetelt esélyegyenldoség és egyenld
bandsmod biztositdsat, valamint a verseny tisztasagdnak és a nyilvdnossig
biztositdsdnak a kovetelményét, valamennyi kozbeszerzési eljarashoz elkészitjiik,
illetve elkészittetjiik a sziikséges mélységli és részletességli kozbeszerzési miiszaki
leirast. Tekintettel arra, hogy intézményiink miikodése sordn a legkiilonbdzobb
kozbeszerzési igények meriilhetnek fel, igy az adott kozbeszerzési eljardshoz tartozé
kozbeszerzési miiszaki leirds, illetve az annak részét képezod tervdokumentacid
elkészitésére az adott kozbeszerzés targyaval kapcsolatban legjobb ismerettel
rendelkez6 szakembereket kérjiik fel. A kozbeszerzési miiszaki leirds készitése sordn
figyelembe vessziik a Kbt. 58. §.-a éltal tdmasztott kovetelményeket.

Ajanlati felhivasok, ajanlatkérési dokumentacid

Intézményilink az ajanlati felhivasok elkészitésénél is maximdlisan iigyel a Kbt.
alapelveinek szigord és kovetkezetes betartdsara, igy kiilonos figyelmet fordit arra,
hogy az ajanlati felhivdsokban biztositsa, hogy valamennyi ajanlattevdé egyenld
eséllyel tehessen ajanlatot. Ennek érdekében a kozbeszerzés targyat ugy hatarozzuk
meg, hogy az ne sziikitse a potencidlis ajinlattevOk korét, és az alkalmassagi
kovetelményeket pedig mindenkor az adott beszerzési eljarashoz igazodva alakitjuk ki.

Az egyes kozbeszerzési eljardsok ajanlati felhivdsainak tartalmaznia kell a biralati
szempontokat (Kbt. 57.§), valamint az alkalmassagi feltételeket (Kbt. 66.§; 67.%),
illetve azt, hogy az alkalmassdgi feltételek milyen mértékli hidnyossaga,
fogyatékossdga alapjin alkalmatlan az ajanlattevd (Kbt. 69.§ (2.) bekezdése), valamint
a kizaré okokat (Kbt. 60.§; 61.§; 62.8)

A birdlati szempontok meghatdrozdsa (legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas,
illetve  Osszességében legelonyosebb ajanlat) az intézmény kozbeszerzési
bizottsdgdnak a feladata. Amennyiben az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat alapjan
keriil elbirdldsra a palydzat, ugy szintén a kozbeszerzési bizottsag feladata az értékelési
részszempontok €s azok sulyszadmainak az Osszedllitdsa. Mind a birdlati szempontok,
mind pedig a részszempontok és azok sulyszamainak kidolgozdsdban a kozbeszerzési
tandcsado szakértelmével segiti a kozbeszerzési bizottsdg munkajat.

Az alkalmassigi feltételek ¢és az alkalmatlannd mindsités szempontjainak a
kidolgozasa szintén a kozbeszerzési bizottsig feladata, mely feladat elvégzését a
kozbeszerzési tandcsadd a szakértelmével segiti.

Minden egyes kozbeszerzési eljarashoz elkészitjiik az ajinlatkérési dokumentaciot,
amelynek tartalmaznia kell a részletes szerzddési feltételeket, vagy a



szerzOdéstervezetet. Az ajanlatkérési dokumentici6 megvasarlasdnak, illetve
atvételének a kovetelményét minden esetben elbirjuk az ajanlati felhivasban,
ugyanigy, ahogy azt a kovetelményt is, hogy az ajénlati dokumenticié nem
atruhazhaté. Ezzel azt kivanjuk elérni, hogy csak olyan ajanlattevok tegyenek
ajanlatot, akik megismerték a dokumentacié timasztotta kovetelményeket, feltételeket,
¢és 1igy ajanlatuk maradéktalanul kielégitse elvarasainkat.

Az ajanlattevOk rendelkezésére bocsdtanddé dokumentédcié ellenértékét oly moddon
allapitjuk meg, hogy az csak a dokumenticié elddllitasdval illetve rendelkezésre
bocsdtasaval, illetve a kozbeszerzési eljardsra tekintettel felmeriilt koltségeket
tartalmazza, egyéb koltségeket nem. Gondoskodunk arrél, hogy az ajanlati
dokumentici6é a torvényben eldirt moédon, a hirdetmény kozzétételének napjatdl az
ajanlattételi hatarido lejartaig az ajanlattevOok rendelkezésére alljon.

Az ajanlati biztositék kérésérdl a kozbeszerzési eljards tirgyatdl és becsiiltértékétol
fliggden minden egyedi esetben kiilon hataroz a kozbeszerzési bizottsdg az elokészités
sordan. Az ajénlati biztositék nyudjtdsdnak modja az Ajdnlattevd dontése alapjan
teljesithetd a Kbt. 53. § (5) bekezdése a.) pontja figyelembe vétele mellett.
Amennyiben az ajanlati biztositékot pénzbeli befizetéssel teljesitik, ugy annak
teljesitését az Intézmény pénzkezelési szabalyzatinak megfeleldoen kell végrehajtani.
Amennyiben az ajdnlati biztositékot bankgarancia, vagy biztositasi szerz0dés
keretében nyujtjak, akkor annak 1 eredeti példanyat az ajanlattételi dokumentdcidhoz
csatoltan kell benytjtani, és a kezelése is a dokumentacié kezelésével egyiitt, az
dokumentécié kezelésénél leirtak szerint torténik. Az ajénlati biztositék nyudjtdsdnak
részletes feltételeit, és érvényességének a hatdridejét, az adott kdzbeszerzési eljards
ajanlatkérési dokumenticidja tartalmazza az elOkészitd, illetve a kozbeszerzési
bizottsdg dontése szerint.

Hirdetmények elkészitése, feladasa

A megfeleld hirdetményi forma kivalasztdsa és elkészitése a kozbeszerzési tandcsadd
feladata. A hirdetmények feladdsdnak rendjét a 34/2004. (III.12.) Korm. rendelet, mig
az egyes hirdetményi mintdkat a 14/2010. (X.29.) NFM rendelet illetve mellékletei
tartalmazzdk. A hirdetményeket az Eur6pai Uni6 hivatalos lapjdban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban (tovdbbiakban egyiitt: az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja),
illetSleg a ,, Kozbeszerzési Ertesitd a Kozbeszerzések Tandcsdnak Hivatalos Lapja”-
ban, illetdleg elektronikus valtozataban (tovdbbiakban: Ertesit('i) kell kozzétenni.

A hirdetmények kozzétételét a Kozbeszerzések Tandcsa Titkdrsdga keretében miikodo
SzerkesztObizottsag részére megkiildott kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelem
benyujthaté személyesen, kézbesitd utjan, levélben, telefaxon vagy elektronikusan is,
ez utobbi két esetben a dokumentumot levélben is el kell juttatni a Szerkesztobizottsag
részére. A kérelemhez mellékelni kell a hirdetmény egy példanyat, és a szerkesztési dij
megfizetését igazold okiratot vagy annak masolatat.



A kérelemben kotelezOen megadandé adatokat a 34/2004. (II1.12.) Korm. rendelet 6.§
(5) bekezdése sorolja fel.

Helyszini bejaras, konzultacio

Amennyiben a kozbeszerzés targydnak bonyolultsiga, Osszetettsége indokolja,
helyszini bejarast illetve konzulticidt szerveziink az ajanlattevok részére, abbdl a
célbdl, hogy megfeleld ajinlatot tudjanak késziteni. Erre elsOsorban épitési beruhdzis
illetve szolgaltatds megrendelése esetén keriilhet sor, amikor a helyszini koriilmények
megismerése elengedhetetleniil sziikséges az ajanlat elkészitéséhez. A konzulticid
1dOpontjat az ajanlati felhivasban k6zoljiik. A konzultaciordl jegyzOkonyvet készitiink,
melyet valamennyi résztvevo ajanlattevo részére 5 napon beliil megkiildiink, biztositva
egyuttal a tobbi ajanlattevo részére is a jegyzokonyvhoz valé hozzaférést.

Ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi hatdrid0 lejartdnak idopontjdban bontjuk fel.
A bontéds addig tart, amig valamennyi ajinlat felbontidsra nem keriil. Az ajanlattételi
hatdrid6 lejarta utdn beérkezett ajdnlatokat felbontds nélkiil visszajuttatjuk az
ajanlattevo részére. A bontdson a kdzbeszerzési bizottsdg tagjai, az ajanlattevok illetve
a Kbt. 80.§ (2) bekezdésében meghatarozott személyek lehetnek jelen. A bontdsrol
jegyzOkonyvet készitiink, melynek legalabb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

Az ajanlattevo nevét, cimét (sz€khelyét, lakohelyét)

Azokat a fObb szdmszerlsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempontok alapjan
értékelésre keriilnek.

A bontési jegyzOkonyvet 5 napon beliil megkiildjiik valamennyi ajanlattevo részére.
A bontasi jkv megkiildése a kozbeszerzési ligyintézo feladata.

Az ajanlatok érvénvességének vizsgalata

A kozbeszerzési bizottsag az ajinlatok felbontdsa utdn Aatvizsgilja a benyujtott
ajanlatokat az aldbbi szempontok szerint:

Alkalmassagi szempontok
Ervényességi szempontok
Biralati szempontok

A Dbenyujtott ajanlatokr6l meg kell dllapitani, hogy azok megfelelnek-e a
dokumentéicioban, az ajanlati felhivasban €s a jogszabdlyokban foglalt feltételeknek,
illetdleg vizsgélni kell, hogy az ajanlattevd nem éll-e a kizdr6 okok hatdlya alatt.

Az alkalmassig megitélésénél vizsgalni fogjuk, hogy az ajanlattevd az ajanlati felhivas
¢s dokumenticioban meghatdrozott feltételrendszer szerint alkalmas-e a szerzddés
teljesitésére. Ennek sordn lehetdség van az igazoldsok hitelességének és a hiteles



masolatok megfelelosségének a vizsgdlatdra is, melyet indokolt esetben el fogunk
végezni.

Amennyiben az ajadnlatban az értékeld bizottsig olyan hidnyt fedez fel, mely
hianypotlas keret€ben potolhatd €s a hianypodtlas lehetOségét az ajanlati felhivas nem
zarja ki, akkor az ajinlattevOt hianypétlasra hivjuk fel, a tobbi ajanlattevo egyidejli
értesitése mellett.

A hidnypotlast kovetden ismételten meg kell vizsgalni a benyujtott ajanlatok tartalmat.
Az érvénytelen ajanlatot az eljards tovabbi szakaszdbdl kizarjuk, igy az ajanlata nem
keriil elbirdlasra a birdlati szempontok szerint. Az érvénytelenséget a Kbt. 86.§ (3)

bekezdése, a 87.§ (3) bekezdése €s a 88.§ eldirdsa alapjin fogjuk vizsgalni

Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbirdldsdra az intézménylink keretén belill miikodé kozbeszerzési
bizottsag feladata, amely bizottsag egyben ellatja a birdlo bizottsigi teendoket is.

Az ajanlatokat csak azok elbirdldsdra hasznéljuk fel.

Az ajanlatokat az ajanlati felhivds és dokumenticioban meghatirozott birélati
szempontok alapjan biraljuk el.

A nyilvanval6 szamitdsi hibat korrigaljuk, mely korrekciordl valamennyi ajanlattevot
irasban értesitjiik.

Az ajanlatok elbirdldsa sordn a Kbt.- ben meghatdrozott esetekben élni fogunk a
felvilagositas kérés intézményével a talzo, ardnytalan vagy lehetetlen vallalasok
tekintetében, a nem megfeleléen megindokolt valasz esetén pedig az érvénytelenné

/////

jegyzOkonyvet készitiink, melynek része a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

A biral6 bizottsdg dontéseit, hatdrozatait egyszerii sz6tobbséggel hozza.

A biral6 bizottsag akkor hatdrozatképes, ha azon mind 3 f6 jelen van. Amennyiben
valamelyik {0 akadélyoztatva van, akkor helyette a igazgatd ideiglenesen egy Uj tagot
biz meg a feladattal.

Az elbiralas befejezésekor a 14/2010. (X.29.) NFM rendelet szerinti Osszegzést

készitiink. Az 0sszegzést a Kbt. szabdlyai szerint megkiildjiik az illetékeseknek, mely a
kozbeszerzési ligyintézo feladata.
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Eredménvhirdetés

Altalanos szabdlyok:

Az  altalunk lefolytatott  kozbeszerzési  eljardsok  ajanlati  szakaszédnak
eredményhirdetését megeldzéen legaldbb 5 munkanappal, az Osszegezés az eljarés
eredményérdl cimli dokumentum és a nyertesként kihirdetni tervezett ajanlattevonek
az eljarasban benyuyjtott valamennyi irata NFM részére torténd megkiildésével
kotelesek vagyunk egyeztetést kezdeményezni.

A nemzeti fejlesztési miniszter 3 munkanapon beliil allast foglal az adott
kozbeszerzésrol. Az eredmény az allasfoglalasat kdvetden, annak figyelembevételével
hirdetheto ki.

Koz6sségi eljdrési rend esetén:
Az eljaras eredményhirdetésére az ajinlati felhivasban megjelolt idoben és helyen
kertil sor.

Az eredményhirdetést egy alkalommal, indokolt esetben legfeljebb 30 nappal lehet
meghosszabbitani, valamennyi ajanlatkérd egyidejli irdsbeli értesitése mellett, az eredeti
hatérid lejarta elétt, az ok megjeldlésével. Ugyszintén lehetéség van indokolt esetben az
eredményhirdetés kordbban torténd megtartdsara is. Az eredményhirdetés eldrehozasat
szintén irasban kell kozolni az ajanlattevokkel, az ok megjelolésével, az eredeti hatarnap
elott legkésobb 2 munkanappal. Az eredményhirdetés nyilvanos, melyre az ajanlattevoket
az ajénlati felhivasban hivjuk meg.

Az eredményhirdetésen ismertetésre keriil a Kbt. eldirdsai alapjan késziilt 6sszegezés, ,
melyet a jelenlévd ajanlattevOknek datadunk, a tobbi ajanlattevonek pedig az
eredményhirdetés napjin, az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul megkiildiink
faxon vagy e-mailben.

Az 0Osszegezés €és az eredményhirdetési jegyzokonyv elkészitése a kozbeszerzési
tandcsado feladata, kikiildése pedig a kozbeszerzési iigyintézo feladata.

Nemzeti (egyszerll) eljarasi rend esetén:

Nemzeti eljards esetén eredményhirdetést nem kell tartani, és a felhivdsban az
Osszegezés megkiildésének a napjat kell megjeldlni, az eredményhirdetés idépontja
helyet.

Szerzodéskotés

A szerzOdést a nyertes ajanlattevovel kell megkotni az ajdnlati felhivds, a
dokumentdcio és az ajanlat tartalmdnak megfelelden. A szerzodéskotés idOpontjat az
ajanlati felhivasban hatdrozzuk meg, mely idOpont nem lehet kordbban, mint az
eredményhirdetést kovetd naptol szamitott 10. nap.
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A szerz08dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mindsiil, kivéve a Kbt. 73.§
(1) bekezdés szerint melléklet kivételével.

A szerz6dés O finanszirozasi €s fizetési feltételeit az ajanlati/ajanlattételi felhivasban
1s rogzitetjiik. A szamla kiegyenlitése a szerzodésben foglalt feltételek maradéktalan
teljesitése esetén kidllitott teljesités igazolds alapjan benyujtott szamla ellenében, a
teljesitéstdl szamitott, és az ajdnlati/ajanlattételi felhivdsban meghatdrozott, napon
beliil, banki atutaldssal torténik a Kbt. 305. §.-ban foglaltak figyelembe vétele mellett.
A konkrét napok szdma az egyes eljardsok el0készitése sordn keriil meghatdrozasra és
a felhivdasban rogzitésre.

Szerz8désmodositas:

A szerz0dés modositdsa esetén, amennyiben a szerzodésben foglalt ellenérték a
modositas eredményeként az eredeti értéket tobb mint tiz szdzalékkal meghaladnd, a
szerz0désmodositds megkotéséhez a moddositast 15 munkanappal megeldzden
kotelesek vagyunk az NFM jovahagyasat kérni.

A modositds jovdhagydsara iranyuld kérelemmel egyiitt az aldbbi dokumentumokat
kell az NFM részére megkiildeni:

a szerzodést,

a modositds tervezetét,

a modositas indokolasat,

valamint az indokoldst aldtdmaszté valamennyi dokumentumot

A szerz0désmodositas csak az engedé€ly birtokdban hajthat6 végre.

A szerz6dés modositasdra csak a Kbt. 303. § meghatarozott esetekben van lehetdség.
A szerz0dések modositasardl, illetve a szerzodés teljesitésérdl szolo tdjékoztatd
elkészitése €s feladasa kozzétételre a Kbt. 307. § -ban foglaltak figyelembe vételével
torténik.

II1. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok teljes folyamata alatt valamennyi eljarasi cselekményt
irdsban dokumentdlunk. Minden egyes kozbeszerzési eljardsnak sajat iratgyiijtot
nyitunk, melybe elhelyezésre keriil valamennyi, az adott eljarashoz kapcsol6do irat és
dokumentum a keletkezésiik idOrendjében. Az iratgyljtoket, és ezaltal a kozbeszerzési
eljarasok  teljes anyagdt a koOzbeszerzési eljards lezarasatol, illetve a
szerzOdésteljesitésétdl szamitott S5 ¢évig meglrizziik. Amennyiben az adott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljardsra keriilne sor, akkor annak
jogerds befejezés€ig, de legaldbb a fentebb emlitett 5 évig Orizziik meg az anyagokat.
A koOzbeszerzési iratgylijtd megnyitdsa, naprakészen torténd karbantartisa és
archivildasa a koOzbeszerzési iigyintézd feladata. A kozbeszerzéssel kapcsolatban
keletkez0 valamennyi iratot a Kozbeszerzések Tandcsa vagy az illet€kes szervek
kérésére meg kell kiildeni.
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IV. A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzési rendje

Annak érdekében, hogy a kozbeszerzési eljarasok tisztasagat és jogszerliségét minden
koriilmény kozott biztositsuk, valamint, hogy megfeleld visszajelzést kapjunk a
lefolytatott eljardsok hatékonysagardl, jogszerliségérdl, kiilondsen fontos a belsd
ellendrzés szerepe. A belso ellendrnek joga van valamennyi kozbeszerzési iratgyiijtobe
betekinteni, és az eljardsban kozremikodoktdl felvilagositast kérni. A kozbeszerzési
eljarasok belsod ellendrzésének biztositdsa az intézményiinknél tevékenykedd belsd
ellendr feladata. Az ellendrzési tevékenységérdl az igazgatd részére jelentést készit. A
jelentésben ismertetésre keriilnek a belso ellendrzés ald vont kozbeszerzési eljaras fobb
jellemz0i és a vizsgalatdnak eredményei, tapasztalatai. A belsod ellenor javaslatokkal
élhet az intézmény kozbeszerzési tevékenységével kapcsolatban.

V. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6ségi kore:

A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésére, a felhivdsok ¢és dokumenticiok
elkészittetésére €s az ajanlatok értékelésére 3 tagu kozbeszerzési bizottsdgot hozunk
létre. A koOzbeszerzési bizottsdg Osszetételét ugy alakitjuk ki, hogy abban mind
pénziigyi, mind pedig szakmai, jogi és kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd
személyek vegyenek részt. A koOzbeszerzési bizottsdg tagjainak kivalasztisakor
tigyelink a Kbt. 10.§-ban megfogalmazott 0Osszeférhetetlenségi elvekre is.
Amennyiben azonban egy adott koOzbeszerzési eljards kapcsdn = mégis
Osszeférhetetlenség meriilne fel, akkor azt az adott tagnak jelezni kell az Int€ézmény
igazgatdja felé, aki az adott eljardsban valod részvétel aldl felmenti a tagot, és helyébe
Uj tagot nevez ki.

Amennyiben a bizottsdg egyes kozbeszerzési eljarasnal sziikségesnek itéli, lehetdsége
van kiilsé szakértd igénybevételére is. A kdzbeszerzési bizottsag tagjai az ajanlatok
értékeléséhez kiilon-kiilon birdlati lapokat toltenek ki.

A kozbeszerzési bizottsdg az ajénlati felhivdsok, dokumentéicidk elkészitése sordn,
valamint az ajanlatok értékelésénél a dontéseit, hatdrozatait, az egyes tagok
javaslatainak figyelembe vétele mellett, egyszerli sz6tobbséggel hozza meg. Az ily
modon meghozott dontés, hatdrozat testiileti dontésnek, hatdrozatnak mindsiil és
kotelezd érvényii.

A kozbeszerzési bizottsdg dontése ellen az Int€ézmény igazgatdjanak vétd joga van.
Amennyiben e jogaval él az igazgatd, akkor a dontéséért a teljes felelosséget véllalja.
A kozbeszerzési bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, mely jegyzOkonyv szintén
bekeriil az eljaras iratgyljtojébe.

VI. Nyilvanossag
A Kbt. 17/C §-a szerint a kovetkez6 dokumentumokat, eljarasonként csoportositva 5
napon beliil k6zzé tessziik a honlapunkon:

a) a 2/A. § alkalmazasdval megkotott szerzodéseket;
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b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 96/A. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;

c) a kozbeszerzési eljards kapcsin indult jogorvoslati eljards vonatkozdsaban
ca) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [396. § (1) bekezdés f) pont]
cb) a Kozbeszerzési Dontobizottsdg szerz0dés megkotését engedélyezd
végzését [332. § (4) bekezdés];

d) az éves statisztikai 0sszegzést [16. § (1) bekezdés].

e.) éves kozbeszerzési tervet

f.) a kozbeszerzési eljaras eredényeként megkotott szerzodést €s a nyertes
ajénlatot, ha az a szerzddés része

A kozzétételéért a kozbeszerzési ligyintézo a felelOs.

VII. Zaro rendelkezések:

Jelen kozbeszerzési szabalyzat az aldirdsa napjan 1ép életbe és kotelezd jelleggel
alkalmazni kell az Intézmény valamennyi ezt kovetd kozbeszerzési eljardsa soran.
Jelen szabdlyzat életbelépésével valamennyi korabban kiadott szabdlyzat hatdlyat
veszti.

Budapest, 2011. dprilis O1.
Igric Gyorgy
igazgatd

Mellékletek:

1. sz. melléklet: A koOzbeszerzési eljards meginditasat elrendeld 1gazgatoi
hatdrozat
2. sz. melléklet: 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat
3. sz. mellékelt: Atvételi elismervény az ajanlatok dtvételérol
4. sz. mellékelt: Bontdsi jegyzOkonyv
5. sz. melléklet: Atvételi elismervény az ajanlatkérési dokumentéci6
atadas- atvételérol
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1. szamu melléklet
A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendel6 igazgatoi hatarozat
Alulirott Igric Gyorgy, mint a Filharmoénia Budapest Nonprofit Kft. igazgatdja ezennel

elrendelem az aldbb részletezet feltételekkel és targyban a kozbeszerzési eljarés
meginditast, illetve lefolytatasat.

1. A kozbeszerzés targydnak leirdsa:

2 BecSUErteKe: . ....ooviie i - Ft + AFA

3 Kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitéséért felelos személy(ek):

4. A kozbeszerzési eljards szakmai elOkészitése, illetve birdlata sordn a kovetkezo

szakértok bevondasat rendelem:

Budapest. Igric Gyorgy
1gazgatd
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2. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Ezennel nyilatkozom, hogy a Filharmoénia Budapest Nonprofit Kft. altal, mint
Ajéanlatkérd altal lefolytatand6

targyu kozbeszerzési eljaras sordn, mint az eljaras elokészitésébe illetve az eljaras mas
szakaszdban résztvevld személy, nem tartozom a Kbt. 10. § ban megfogalmazott
osszeférhetetlenségi szempontok hatdlya ala.

Jelen nyilatkozatomat a Kbt. 10 § (7) bekezdésében eldirt kotelezettségemmel
0sszhangban teszem, €s egyben kijelentem, hogy teljes mértékben tisztdban vagyok a
Kbt. 10. § ban foglalt, és alabb ismertetett eldirasokkal.

10. §
(1) A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a dokumentéciod elkészitése
sordn vagy az eljards mds szakaszdban az ajanlatkér6 nevében nem jarhat el,
illetdleg az eljardasba nem vonhaté be a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végz0 gazdilkodd szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkod6 szervezet), illetbleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetdleg
amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre

irdnyul6 egyéb
jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdilkod6 szervezet vezetd0 tisztségviselOje  vagy

feliigyelObizottsdgénak tagja;

c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;
d) az a)—c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha az ajadnlatkérd nevében eljaro, illetdleg
az eljarasba bevonni kivant érdekelt gazdalkodd szervezet, illetdleg az eljardsba
bevonni kivant személlyel vagy szervezettel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti
viszonyban 4all6 érdekelt gazdalkodé szervezet irdsban nyilatkozik, hogy az
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eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozdoként.

3)

(4) Ha az ajanlatkérdé nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol
érdekelt gazdilkod6 szervezetben, az ajinlatkér6 nevében e személy vagy
hozzatartozdja nem jarhat el a kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy az eljaras
mas szakaszaban, kivéve, ha az érdekelt gazdalkodo szervezet irasban nyilatkozik,
hogy az eljardsban nem vesz részt ajanlattevoként vagy alvéllalkozoként. Ezt a
szabdlyt kell megfeleléen alkalmazni az ajanlatkér0 vezetd tisztségviseldje vagy
feliigyeldbizottsaganak tagja vagy hozzatartozoja tekintetében, ha az érdekelt
gazdalkodo szervezetben az ajanlatkérd rendelkezik tulajdoni részesedéssel.

(5) Nem kell alkalmazni e §-t, ha az ajanlatkér6 nevében az érdekelt gazdilkodo
szervezetben a tulajdonosi jogok gyakorlasidra €s a kodzbeszerzési eljarast lezar6
dontés meghozatalara torvény, vagy torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott
onkormanyzati rendelet alapjan az ajanlatkéré ugyanazon testiilete jogosult, vagy
olyan testiiletei, amelynek tagjai részben azonosak, €s a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos — az eljarast lezaré dontés meghozatalan kiviili — tevékenységekben
nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorldsara.

(6) Nem mindsiil e § alkalmazasidban a kozbeszerzési eljards el0készitésébe bevont
személynek (szervezetnek) az olyan személy (szervezet), akitdl, illetdleg amelytdl
az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
idOpontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tdjékoztatast, vagy

b) a tdmogatdsra irdnyuld igény (palyazat) benyujtisdhoz sziikséges darajanlatot
kapott, feltéve, hogy az a), illetdleg a b) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajanlatkérd
nem kozolt vele a kozbeszerzési eljards sordn az Osszes ajanlattevd (részvételre
jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot.

(7) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljardsba bevonni kivant személy
vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fenndll-e az e §
szerinti 0sszeférhetetlenség. Az osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz —
a (2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben — csatolni kell az érintett érdekelt
gazdalkodé szervezet nyilatkozatit arrdl, hogy az eljardsban nem vesz részt
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ajanlattevoként vagy alvéllalkozoként (tdvolmaradasi nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), illetdleg (4) bekezdés
szerinti nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdalkodo szervezet indul a kozbeszerzési
eljarasban, az eljards tovabbi részében nem lehet ajanlattevd vagy alvéllalkozo az
(1) bekezdés hatdlya ald tartoz6 vagy az ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel
az (1) bekezdés a)—d) pontja szerinti viszonyban &ll6 érdekelt gazdalkodo
szervezet.

Tudomassal birok arrdl, hogy a fenti térvényhelyben szerepld ,,hozzatartoz6” fogalmi
meghatdrozasat a Ptk. 685. § b.) pontja tartalmazza, az aldbbiak szerint:

b) kozeli hozzatartozok: a hizastars, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az oOrokbefogad6-, a mostoha- és a nevelOsziilo,
valamint a testvér; hozzitartozé tovabba: az élettirs, az egyenesiagbeli rokon
hazastarsa, a jegyes, a hizastars egyenesagbeli rokona €s testvére, valamint a testvér
hazastarsa;

E pontnak az elsd fordulata a kozeli hozzéitartozok, méasodik fordulata viszont a
hozzatartozok korének meghatarozasit adja. A tételes torvényi felsorolast
kiterjesztoen nem lehet értelmezni.

Jelen nyilatkozat aladirasaval elismerem, hogy amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban
val6 kozremiikodésem révén, a fenti nyilatkozat nem valds tartalma miatt
megbizomnak kart okozok, akkor az okozott kérért teljes mértékii erkolcsi €s anyagi
felelosséget vallalok.

Datum: Alairas
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3. szamu melléklet

Atvételi elismervény
ajanlatok atvételérol

AU Ot . . o (név)
Ezennel elismerem, hogy a Filharménia Budapest Nonprofit Kft., mint ajanlatkérd
nevében atvettem az aldbbi ajanlatokat:

Az eljaras targya:

Ajanlattevo neve:
Ajanlattevd cime:

Ajanlati anyag mennyisége:  ......ociiiiiiiien.n. db boriték, vagy*
....................... db csomag*

A fenti mennyiségli ajdnlati anyagot zart, sértetlen csomagoldsban vettem at.

Atvételideje: ............ V.t hénap.......... nap .......... ora......... perc
Atvevd alairasa Atad¢ alairdsa

* a megfeleld rész toltendo ki
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4. szamu melléklet

Bontasi Jegyzokonyv

Késziilt: A Filharménia Budapest Nonprofit Kft. hivatali helyiségében.

Datum: ...l V. hénap.........nap......... Ora......... perc

Jelen vannak: Mellékelt jelenléti {v szerint

Targy: A Filharménia Budapest Nonprofit Kft.
..................................................................... targyu

kozbeszerzési eljarasra beérkezett ajdnlatok bontasa

Az ajanlatok zart, sértetlen csomagoldsban érkeztek meg, melyrol a bontdson
jelenlévok meggydzdodtek, és ezt a jegyzokOnyvben aldirasukkal tanusitjak.

Jelenlevok megéllapitjdk, hogy a fenti tirgyd felhivdsra a kovetkezd ajanlattevok
nyujtottak be palyazatot:

1. Ajanlattevo
neve:
cime:

birdlati szempont szerinti ajanlati eleme:

2. Ajanlattevo
neve:
cime:
birélati szempont szerinti ajanlati eleme:

A bontési jegyzOkonyvet a Kbt. - ben eldirt hatdridon beliil valamennyi Ajanlattevo
részére megkiildjiik.

k.m.f.

Ajanlatkérd nevében
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5. szamu melléklet

Atvételi elismervény
az ajanlatkérési dokumentacio
atadas- atvételérol

Alulirott atvevd, ezennel elismerem, hogy 1 példiny ajinlatkérési dokumentaciot
atvettem a Filharmonia Budapest Nonprofit Kft. munkatarsatol, mint dtadotol.

Ajéanlattevo cég neve:
Ajanlatttevo cég cime:
Atvevd személy neve:
Kapcsolattartd neve:
Kapcsolattart6 telefonszdma:
Kapcsolattart6 faxszdma:
Kapcsolattarté e-mail cime:

Ajanlatkérd neve: Filharménia Budapest Nonprofit Kft.
Ajanlatkérd cime: 1052 Budapest, Alkotmany u. 31.
Atadé személy neve:

Eljaras targya:

Atvevo0 alairasa Atado alairasa
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